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ÁLTALÁNOS ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 

 
1. A tájékoztató célja 

A Baksai Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) jelen Általános 
Adatkezelési Tájékoztatójának célja, hogy a Hivatal, valamint a hozzá tartozó 
önkormányzatok, nemzetiségi önkormányzatok és társulások adatkezelési 
gyakorlatáról az érintettek részére átlátható és közérthető tájékoztatást nyújtson az 
Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) 13–14. cikkeinek 
megfelelően. 

A Tájékoztató ismerteti különösen az adatkezelők adatait, az adatkezelések célját és 
jogalapját, az adatkezelések során kezelt személyes adatok körét, az adatkezelések 
időtartamát, az érintettek jogait, valamint a jogorvoslati lehetőségeket. 

2. Az adatkezelők adatai 

Koordináló adatkezelő: Baksai Közös Önkormányzati Hivatal 

Székhely: 7834 Baksa, Petőfi utca 5. 

Telefonszám: +36 73 493 022 

Elektronikus levelezési cím: jegyzo.bogadmindszent@zoho.com 

Honlap: www.baksa.hu 

Képviseli: Takácsné Jauk Ibolya jegyző 

 
A jelen Tájékoztató hatálya kiterjed a Hivatalhoz tartozó önkormányzatokra, 
nemzetiségi önkormányzatokra és társulásokra is. 

A „koordináló adatkezelő” megnevezés nem a GDPR által nevesített önálló jogi 
kategória, hanem a Közös Önkormányzati Hivatal adatvédelmi és adatkezelési 
koordinációs szerepének gyakorlati megjelölése. A Hivatal központilag szervezi és 
koordinálja az adatvédelmi megfeleléshez kapcsolódó feladatokat, ugyanakkor az 
egyes szervezetek saját feladat- és hatáskörükben önálló adatkezelőnek 
minősülhetnek. 

3. Az adatvédelmi tisztviselő elérhetősége 

Az Adatkezelők adatvédelmi tisztviselőt jelöltek ki a GDPR 37. cikke alapján. 
Adatvédelmi tisztviselő: Witzl Tamás 
Elérhetősége: dpo@onkinfo.hu 
Az érintettek személyes adataik kezelésével kapcsolatos kérdéseikkel vagy 
kérelmeikkel közvetlenül az adatvédelmi tisztviselőhöz is fordulhatnak. 

mailto:jegyzo.bogadmindszent@zoho.com
http://www.baksa.hu/
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4. Az adatkezelés jogszabályi alapjai 

Az Adatkezelők a személyes adatok kezelése során különösen: 

• az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete (GDPR),  
• az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. 

évi CXII. törvény,  
• Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény,  
• valamint az adatkezeléssel érintett egyéb ágazati jogszabályok 

rendelkezései szerint járnak el.  
 

5. Az adatkezelések célja és jogalapja 

Az Adatkezelők személyes adatokat elsősorban közigazgatási és hatósági ügyintézés, 
önkormányzati és hivatali feladatellátás, elektronikus ügyintézés biztosítása, 
kapcsolattartás, munkáltatói feladatok ellátása, valamint jogszabályban 
meghatározott kötelezettségek teljesítése céljából kezelnek. 

Az adatkezelés jogalapja különösen: 

• jogi kötelezettség teljesítése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont],  
• közérdekű vagy közhatalmi feladat ellátása [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont],  
• szerződés teljesítése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont],  
• érintetti hozzájárulás [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont],  
• valamint jogos érdek érvényesítése [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont].  

 
Különleges személyes adatok kezelése kizárólag a GDPR 9. cikkében meghatározott 
esetekben és feltételek mellett történik. 

6. A kezelt személyes adatok köre 

Az Adatkezelők feladataik ellátása során különösen az érintettek azonosításához, 
kapcsolattartásához, ügyintézéséhez, jogszabályi kötelezettségek teljesítéséhez és 
nyilvántartások vezetéséhez szükséges személyes adatokat kezelik. 

Az adatkezelés céljától függően a kezelt adatok köre különösen: 

• természetes személyazonosító adatok,  
• kapcsolattartási adatok,  
• lakcím- és elérhetőségi adatok,  
• elektronikus ügyintézési adatok,  
• pénzügyi és elszámolási adatok,  
• munkáltatói és foglalkoztatási adatok,  
• valamint jogszabály alapján kezelhető különleges adatok lehetnek.  
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Az Adatkezelők kizárólag a cél megvalósításához szükséges és arányos mértékű 
személyes adatokat kezelik. 

7. Az adatok forrása 

A személyes adatok az Adatkezelőkhöz elsősorban: 

• közvetlenül az érintettől,  
• az érintett kérelméből vagy beadványából,  
• közhiteles nyilvántartásokból,  
• elektronikus ügyintézési rendszerekből,  
• valamint jogszabály alapján más szervektől kerülhetnek.  

 
8. Az adatkezelés időtartama 

Az Adatkezelők a személyes adatokat a vonatkozó jogszabályokban, iratkezelési 
szabályzatokban és levéltári előírásokban meghatározott ideig kezelik és őrzik meg. 

Az adatkezelési idő lejártát követően az Adatkezelők gondoskodnak az adatok 
törléséről, selejtezéséről, anonimizálásáról vagy levéltári átadásáról. 

9. Adattovábbítás és adatfeldolgozók 

Az Adatkezelők a személyes adatokat kizárólag jogszabályi felhatalmazás alapján vagy 
az adatkezelési cél teljesítéséhez szükséges mértékben továbbítják. 

Adattovábbítás történhet különösen hatóságok, bíróságok, állami szervek, ASP 
szolgáltatók, informatikai szolgáltatók, valamint egyéb adatfeldolgozók részére. 

Az Adatkezelők kizárólag megfelelő garanciákat nyújtó adatfeldolgozókat vesznek 
igénybe. 

10. Adatbiztonság 

Az Adatkezelők megfelelő technikai és szervezési intézkedésekkel biztosítják a 
személyes adatok biztonságát és védelmét. 

Ennek keretében gondoskodnak különösen: 

• a jogosulatlan hozzáférés megakadályozásáról,  
• az adatok bizalmasságának és sértetlenségének biztosításáról,  
• az adatvesztés és megsemmisülés elleni védelemről,  
• valamint az informatikai rendszerek megfelelő védelméről.  

 
Az Adatkezelők adatbiztonsági intézkedéseiket rendszeresen felülvizsgálják. 
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11. Az érintettek jogai 

Az érintett jogosult: 

• tájékoztatást kérni személyes adatainak kezeléséről,  
• hozzáférést kérni személyes adataihoz,  
• kérni személyes adatainak helyesbítését,  
• kérni személyes adatainak törlését,  
• kérni az adatkezelés korlátozását,  
• tiltakozni az adatkezelés ellen,  
• valamint a GDPR rendelkezései szerint gyakorolni az adathordozhatósághoz 

való jogát.  
 
Az érintett jogosult arra is, hogy hozzájárulását bármikor visszavonja azon 
adatkezelések esetében, amelyek hozzájáruláson alapulnak. Az Adatkezelők az 
érintetti kérelmeket indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb egy hónapon belül 
vizsgálják meg és válaszolják meg. 
 
12. Jogorvoslati lehetőségek 

Az érintett személyes adatainak kezelésével kapcsolatos panaszával elsődlegesen az 
Adatkezelőhöz vagy az adatvédelmi tisztviselőhöz fordulhat. Az érintett jogosult 
továbbá panaszt benyújtani a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 
Hatósághoz (NAIH). Az érintett jogainak megsértése esetén bírósághoz is fordulhat. 
 
Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 
Levelezési cím: 1363 Budapest, Pf. 9. 
Telefon: +36 (1) 391-1400 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
Honlap: www.naih.hu 
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13. A tájékoztató módosítása 

Az Adatkezelők fenntartják a jogot jelen Tájékoztató módosítására. A módosított 
Tájékoztató a közzététel napjától hatályos, és a korábbi verzió egyidejűleg hatályát 
veszti. 

 

 
 

Verziókövetés 
Verziószám Hatálybalépés Módosítás leírása Jóváhagyta 

1.0 2026.06.01. Első kiadás jegyző 
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